
УТВЕРЖДЕН:
Заведующий  МБДОУ ДС  № 21
____________Н.Н. Габилова
«02» сентября  2024 г.

План работы
по аттестации педагогических работников муниципального

бюджетного дошкольного образовательного учреждения детского сада
№ 21 муниципального образования Темрюкский район

на 2024-2025 учебный год

№
п/п Вид деятельности

Сроки
исполнения Ответственные

1. Составление и утверждение плана
работы по подготовке и проведению
аттестации педагогических
работников на соответствие
занимаемой должности

сентябрь
2024 г.

Старший
воспитатель
Келешян И.В.

2. Составление списка педагогических
работников, подлежащих
аттестации, ознакомление
педагогических работников с этим
списком под роспись.

сентябрь
2024 г.

Старший
воспитатель
Келешян И.В.

3. Обновление базы данных
педагогических работников ДОУ по
наличию квалификационной
категории.

Систематиче
ски

Старший
воспитатель
Келешян И.В.

4. Подготовка приказов об
организации аттестации:
Приказ о проведении аттестации;
Приказ об аттестации с целью
подтверждения соответствия
занимаемой должности ;
Приказ о назначении
ответственного за аттестацию
педагогических работников ДОУ.

май
2024 г.

Старший
воспитатель
Келешян И.В.

Заведующий
Н.Н. Габилова

5. Формирование аттестационных дел
педагогических работников,

октябрь
2024 г.

Старший
воспитатель



прошедших аттестацию на
соответствие занимаемой должности
в 2024-2025 учебном году, и
обеспечение хранения
аттестационных дел

Келешян И.В.

6. Организация изучения нормативных
документов по аттестации с
педагогическими работниками,
подлежащими аттестации в 2025-
2026 учебном году.

Апрель-май
2025г.

Старший
воспитатель
Келешян И.В.

7. Обновление информации на стенде
по аттестации педагогических
работников

март–апрель
2024 г.

Старший
воспитатель

8. Обновление на сайте ДОУ страницы
«Аттестация педагогических
работников» .

Май
2025 г.

Старший
воспитатель

9. Проведение внутреннего аудита
аттестационных портфолио
педагогических работников.

апрель
2024 г.

Члены
аудиторской
комиссии

10. В соответствии с планом курсовой
переподготовки направить на курсы
повышения квалификации
педагогических работников

Апрель
2025 г.

Заведующий
Н.Н. Габилова

11. Ознакомление с представлениями,
информирование аттестуемых
педагогических работников под
роспись о дате, месте и времени
проведения аттестации не позднее,
чем за месяц до ее начала.

за 30 дней до
начала
аттестации

Старший
воспитатель
Келешян И.В.

12.
Получение выписки из приказа
аттестуемым.

по мере
поступления
документов

Старший
воспитатель
Келешян И.В.

13. Ознакомление аттестованного
педагога под роспись с приказом об
установлении  соответствия
занимаемой должности.

после
получения
документов

Старший
воспитатель
Келешян И.В.
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